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KHS-i1 Dernekler Miidiirliigii

T.C.
Hatay Valiligi

i1 Sivil Toplumla liskiler Miidiirliigii

Hizmet Standartlar: Tablosu

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEQ)

Dernek Kurulusunda
Alind1 Belgesi Verilmesi
(Dernekler Yonetmeligi
5. madde, 2007/83 say1l1
Genelge)

1-Kurucular tarafindan imzalanmis dernek
kurulus bildirimi,

2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 2
adet dernek tiiziigii,

3-Yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi ve
kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste(tliziikte gecici maddede
belirtilmisse gerek yok)

4-Dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde a¢ilmasi durumunda, kat
malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar
ornegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karar1 6rnegi).

20 dakika

Sube Kurulusunda Alindi
Belgesi Verilmesi
(Dernekler Yonetmeligi
7. madde, 2007/83 sayili
Genelge)

1-Kurucular tarafindan imzalanmis sube kurulus
bildirimi,

2-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazigma ve
tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste veya yazi,

3-Sube acilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis
yetkiyi gosteren genel kurul karariin fotokopisi,
(Asl1 Gibidir Serhi olacak)

4-Y 6netim kurulunun sube kurucularini
belirledigi karar fotokopisi,(Ash Gibidir Serhi
olacak)

5-Sube merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde a¢ilmasi durumunda, kat
malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar
ornegi (mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karar1 6rnegi).

20 dakika

Federasyon Kurulusunda
Alind1 Belgesi Verilmesi
(Dernekler Yonetmeligi
9. madde, 2007/83 sayil
Genelge)

Federasyonlar kurulus amaglar1 ayni olan en az
bes dernegin bir araya gelmesi ile kurulurlar.
Federasyonlar, kurulus bildirimi ve eklerini
milki idare amirligine vermek suretiyle tiizel
kisilik kazanirlar.

1-Federasyon kuracak dernek temsilcileri

20 dakika
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tarafindan imzalanmis federasyon kurulus
bildirimi,

2-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan
imzalanmis 1ki adet federasyon tiiz{igii,
3-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce
alinmis genel kurul karar 6rnegi, (Asl Gibidir
Serhi olacak)

4-Kurucularin dernegi temsil etmekle
yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim
kurullarinin karar 6rnegi,(Ash Gibidir Serhi
olacak)

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya
dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kurulusglar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin
federasyonlara kurucu olabilmesine dair Igisleri
Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon
kurucular tarafindan imzalanmis yazili beyan,
6-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve
tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste veya yazi,

7-Federasyon merkezinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde acilmasi durumunda, kat
malikleri kurulunun oybirligi ile alacag: karar
ornegi (mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu
karar1 6rnegi).

Konfederasyon
Kurulusunda Alind1
Belgesi Verilmesi
(Dernekler Yonetmeligi
10. madde, 2007/83 sayil1
Genelge)

Konfederasyonlar kurulus amaglar1 ayni olan en
az li¢ federasyonun bir araya gelmesi ile
kurulurlar. Konfederasyonlar kurulug bildirimi
ve eklerini miilki idare amirligine vermek
suretiyle tiizel kisilik kazanirlar.

1-Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri
tarafindan imzalanmis konfederasyon kurulus
bildirimi,

2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan
imzalanmis iki adet konfederasyon tiiziigii,
3-Konfederasyon kurulmasi yoniinde
federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,
4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle
yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon
yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya
dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kuruluslar tarafindan kurulan federasyon
niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmas1 halinde,
bu tiizel kisilerin konfederasyonlara kurucu
olabilmesine dair igisleri Bakanhiginca izin
verildigini belirten konfederasyon kuruculari
tarafindan imzalanmis yazili beyan,

6-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve
tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste, (tliziikte gecici maddede belirtilmisse gerek

20 dakika
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yok)
7-Konfederasyon merkezinin, kiitiikte mesken
olarak gosterilen yerlerde acilmasi durumunda,
kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi
karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi).
Kurulus Tiiziigiiniin e . g .
Onaylanmas (4721 sayih B'1r1n01, 1k.1n.c1,.u(;uncu ve dorduncp slradakl'
. . hizmetler i¢in istenen evraklarla birlikte teslim .
5 Tiirk Medeni Kanunu 1 h fast k 1 £ 30 giin
madde 60/2, Dernekler alman her sayfasi kurucular tara indan
Yonetmeligi 6. madde) imzalanmus tizik.
Genel Kurul Sonu 1-Dernekler Yonetmeligi'nin 96. maddesi
Bildirimi. Dernek ¢ kapsaminda sifre edinen dernekler bildirimlerini
Be annar,nesi Yerlesim DERBIS iizerinden bildirdigi takdirde herhangi
YeZi Desi ikli’k Bil d?rimi bir belge ve evrak istenmeyecektir.
gl . || 2-DERBUIS sifresi bulunmayan, gerekli bildirimi .
6 | Dernek Organlarindaki . . 1 et et 20 dakika
Degisiklik Bildirimi sistem tizerinden b11c}1r'emeye?nler, ilgili bildirimi
Tasinmaz Mal Bil dir’imi Dernekler Yonetmeligi eklerinde bulunan
3 > || bildirimlerinin gerekli alanlarini isleyerek yasal
(5253 sayili Kanunun & ey Y
1921 22y23) stire i¢erisinde miilki idare amirligine elden
T teslim edeceklerdir.
I-Yurtdisindan nakdi yardimlar banka
araciligiyla yapilmasi ve nakdi yardimin
Yurtdisindan Yardim bankadan ¢ekilmeden 6nce, nakdi yardimlarin
7 Alma Bildirimi, gimriikten alinmadan 6nce miilki idare 20 dakika
(Dernekler Kanununun amirligine (DERBIS) bildirilmesi gerekmektedir.
21. maddesi ve 32/k) 2-Nakdi yardimin geldigine dair banka dekontu
ve ayni yardimin geldigine dair giimriikten
alinacak belge 6rnegi
Genel kurul toplantilarinda tiiziik degisikligi
yapildig: takdirde Valilik Makamina yazilmig
dilekge ekinde;
1-Genel kurul toplanti tutanag,
8 || Tiiziikk Degisikligi 2-Tiziiglin degisen maddelerinin eski ve yeni 30 giin
sekli (Tiziik Tadilat Metni),
3-Her sayfas1 yonetim kurulu iiyelerinin salt
cogunlugunca imzalanmis dernek tiiziiglinlin son
sekli iist yaziyla ayni siire iginde bildirilir.
. Genel kurul toplantilarinda dernegin feshine
?562?36 lgfeﬂSlhIl{an oun 15 karar verildigi takdirde Genel Kurul Sonug
9 YILRanunun 1> i) dirimi 20 dakika
Dernekler Yonetmlegin 1 kurul tonl <
89 ve 90.maddesi) 1-Genel kurul toplant1 tutanagi,
' 2-Tasfiye tutanagi,
10 || Yardim Toplama 1-Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, 60 giin
Islemleri (2860 say1li sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve
Yardim Toplama Kanunu | bu faaliyette ¢alistirilacak kisi sayisin1 belirten
9. madde, 2005/38 sayil1 | bilgileri ihtiva eden dilekge,
Genelge, 2009/73 sayili || 2-Tiizel kisilerden; yardim toplamanin amaci,
Genelge) sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim
toplanacagi ve faaliyette gorevlendirileceklerin
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isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu kararinin
da eklenecegi dilekge,

3-Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik
numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile
ikiser adet vesikalik fotograflari,

4-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye
yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler,
5-Yardim toplama faaliyetinde
gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli
kalmak kaydiyla Valilik yada
Kaymakamliklarindan alinmis izin belgesi.

Not:Yurtdisina yonelik yapilacak yardim
toplama faaliyetleri Disileri ve Igisleri
Bakanliginin uygun goriisii olmadan Yardim
Toplama faaliyetine izin verilmez. Yardimlar
Kizilay kanaliyla yapilmak zorundadir.

11

Yardim Toplama Islem
Sonucu (2860 say1l
Yardim Toplama Kanunu
17. madde)

Yardim Toplama Sonucunun yardim toplama
bitim tarihinden 10 giin i¢inde Bildirilmesi
gerekmektedir.

1-Valililik veya Kaymakamlik Makamina iist
yazi

2-Kesin hesap raporu

3-Yardim Toplamada gdrevlendirilen kisilere
verilen Kimlik Belgeleri

4-Yardim toplama icmal evraklar

20 Dakika

12

Belge Talepleri

Resmi ve 6zel kurum ve kuruluglara verilmek
iizere istenen belgeler;

1-Valilik Makamina talep dilekgesi ve varsa
gerekli diger gerekli belgeler.

Taginmazla ilgili islem yapabilmek i¢in istenen
belgeler;

1-Valilik Makamina talep dilekgesi,
2-Taginmazin alim, satim ve diger islemleriyle
ilgili yonetim kurulunun almis oldugu kararin
fotokopisi,

3-Son genel kurul toplanti tutanagi (Genel kurul
tarafindan yonetim kurulunun 5253 sayili
Dernekler Kanunu'nun 22. maddesi kapsaminda
yetkilendirildigine dair).

NOT:Belgeler dernek yonetim kurulu
iiyelerinden herhangi birine yada yonetim
kurulunca yetki verilmis {i¢iincii kisilere
verilebilir (4721 sayili Tiirk Medeni Kanunu'nun
85. maddesi).

45 dakika

13

Dilekgelerin
Cevaplandirilmasi

1-Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri
icin 3071 sayili kanun kapsaminda olanlar
2-Valilik Makamina verilen dilekceler ve ekleri
icin 4982 sayili kanun kapsaminda olanlar

NOT:Dilekgelerde 6n cevaplandirma dilekgelerin
tabi oldugu yasada belirtilen siire i¢erisinde

30 giin
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olmak tizere, yapilacak islemleri (denetim gibi)
uzun siirecek olanlar i¢in islemlerin
sonuclandirildig1 andan itibaren dilekgeler kesin
olarak cevaplandirilir.
14 Idari Para Cezas1 Valilik Makamina talep dilekgesi ve varsa 3 oiin
Taksitlendirme Talebi gerekli diger belgeler. &
Kamu Yararina Calisan
Sube Baskanlarinin Mal . .
15 | Bildirimleri (3628 sayil; | - Yalilik Makamina yazilms fist yazi, 20 dakika
2-Gizli zarf i¢ine konmus mal bildirim formu.
Kanunun 2/f ve 8/m
maddeleri)
1-Valilik Makamina talep dilekgesi, .
izinle Kullamlacak 2-Dernelf.uye 11§t651, ' o 30 giin J: ¥glslerl
. CL 3-Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve Bakanligi'nin ve
Kelimeler Igin Izin e O L S
) gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkinda Diger Ilgili
16 | Talepleri (Dernekler
A e rapor, Bakanliklarin
Yonetmeligi 53, 54 ve : S . - - .
55. madde) 4-1zne tabi kelimelerin kul.lanllma51 icin genel Degerlendp’me
' kurulun aldig1 karar 6rnegi (Genel kurul toplanti Siiresi
tutanagy).
1-Valilik Makamina talep dilekgesi, 30 giin JC %lelerl
o o ) o Bakanligi'nin ve
Kamu Yararina Calisan 2-Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, Diser ileili
Derneklerden Sayilma yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi ger 1 el
. e et . Bakanliklar ile
17 | Talepleri (Dernekler diisiiniilen isler hakkindaki raporu, .
i o - . Maliye
Yonetmeligi 48, 49, 50 3-Dernegin taginir ve tasinmaz mallarinin listesi, 7
Bakanligi'nin
ve 51. madde) 4-Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi 9 .
N < . 2. Degerlendirme
icin yonetim kurulunun aldigi karar 6rnegi. ..
Stiresi
Dernege ait kullanilmasi zorunlu defterler, gelir
ve gidere iligkin her tiirlii belge ve evrak ile
gelen ve giden evraklar ve diger kayitlar.
NOT: Denetime alinacak dernekler, denetimden
Derneklerin Denetimi en az 24 saat dnce denetlenecegi ve denetim Asgari slire
18 | (5253 sayili Dernekler sirasinda gorevli memurlar tarafindan istenecek | igerisinde denetim
Kanunu 19. Madde) her tiirli bilgi, belge ve kayitlarin, dernek sonuclandirilir
yetkilileri tarafindan gosterilmesinin veya
verilmesinin, yonetim yerleri, miiesseseler ve
eklentilerine girme isteginin yerine
getirilmesinin zorunlu oldugu dernek
yetkililerine bildirilir.
DERBIS Sifre Talepleri 1-Valilik Makamina talep dilekgesi,
19 | (Dernekler Yonetmeligi | 2-Dernek karar defteri ve konuya iliskin alinmis 20 dakika
96. madde) yonetim kurulu karar1 fotokopisi,
1-Valilik Makamina yazilmis {ist yazi,
2-Teslim-teselliim belgesi,
Alind1 Belgelerinin 3-Basili makbuz 6rnekleri,
Incelenmesi ((5253 sayil
20 | Dernekler Kanunu 16. NOT: Basimevleri, dernek gelirlerinin 20 dakika
madde, Dernekler toplanmasinda kullanilacak alindi1 belgelerini
Yonetmeligi 43. madde) | bastiktan sonra, bu belgelerin seri ve sira
numaralarini onbes giin i¢inde miilki idare
amirligine bildirmek zorundadir.
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21 || Defterlerin Tasdik Valilik Makamina yazilmis iist yaz1 ekinde 2 giin
Edilmesi (Dernekler onaylatilmak istenen defterler;
Yonetmeligi 32. madde)
1-Karar defteri,
2-Uye kayit defteri,
3-Evrak kay1t defteri,
4-Basit usul igin; Isletme hesabi defteri, Bilango
usulii icin; Yevmiye defteri, biliyiik defter ve
envanter defteri,
5-Demirbas defteri,
6-Alind1 belgesi kayit defteri,
NOT: Alind1 belgesi kayit defteri, demirbas
defteri ve envanter defterlerinin tutulmasi istege
baglidir. Biiyiik Defterin onaylatilmasi zorunlu
degildir.
Platform Kurulus 1-Valilik Makamina yazilmis iist yazi,
2 Islemlerinin Incelenmesi || 2-Mutabakat Tutanag1 20 dakika
(5253 sayili Dernekler 3-Birlikteligi meydana getiren tiizel kisiliklerin
Kanunu 25. madde) yonetim kurulu karar fotokopileri.
Temsilcilik Kurulus 1-Valilik Makamina yazilmis temsilci olarak
islemlerinin incelenmesi Zf:.,rorevlendlrlldlgl ve temsilciligin adresini belirtir ‘
23 s st yazi, 20 dakika
(5253 sayili Dernekler 2-Temsilei olarak eéreviendirildiine dair ileil;
Kanunu 24. madde) emsilci olarak gorevlendirildigine dair ilgili
dernek yonetim kurulu karar fotokopisi.
1-Valilik Makamina yazilmus iist yazi,
2-Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez
Egi Sendikas1 Kurulug genel kurul toplant1 tutanagi,
Islemleri ve Kurulusa 3-Genel merkez yonetim kurulu karari, .
24 Dair Alind1 Belgesi 4-Adli sicil belgesi, 60 dakika
Verilmesi 5-11k kongreye kadar subeyi sevk ve idare
edeceklerin listesi,
6-Sendika tliziigi.
1-Valilik Makamina yazilmis {ist yazi,
2-Genel kurul toplant1 tutanag,
25 Isci Sendikasi Genel 3-Se¢im kurulu tutanagi, 60 dakika
Kurul Toplantist Islemleri | 4-Sendika organlarina segilenlerin listesi,
5-Sendika organlarina secilenlerin adli sicil
belgesi,
1-Valilik Makamina yazilmis Kurulus Bildirimi,
2-Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez
Memur Sendikasi genel kurul toplant1 tutanagi,
2% Kurulus Islemleri ve 3-Genel merkez yonetim kurulu karari, 20 dakika
Kurulusa Dair Alindi 4-Kurucularin ikamet adresli niifus kayit 6rnegi
Belgesi Verilmesi 5-Gorev belgesi,
6-Uye listesi (subeler icin 400 kisilik iiye listesi),
7-Sendika tliziigii.
1-Valilik Makamina yazilmis Genel Kurul Sonug
27 Memur Sendikam. Genel | Bildirimi , 20 dakika
Kurul Toplantis1 Islemleri | 2-Genel kurul toplant: tutanag,
3-Secim kurulundan alinan mazbata,
28 | Siyasi Parti Kurulus 1-Valilik Makamina yazilmig Kurulus Bildirimi 20 Dakika
Islemleri ve Kurulusa 2-11 &rgiitii kurulusu i¢in genel merkezin yetki
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Dair Alind1 Belgesi
Verilmesi

belgesi, ilgeler i¢in il orgiitliniin yetki belgesi,
3-Teskilatta gérevlendirilen kisilerin ikamet
adresli niifus kayit 6rnegi ve adli sicil belgeleri.

29

Siyasi Parti Genel Kurul
Toplantist Islemleri

1-Valilik Makamina yazilmis Genel Kurul Sonug
Bildirimi,

2-Toplant1 Tutanagi

3-Sec¢im kurulundan alinan mazbata,

4-Teskilatta gorevlendirilen kisilerin ikamet
adresli niifus kayit 6rnegi ve adli sicil belgeleri.

2 giin

30

Siyasi Parti Adres
Degisikligi Islemleri

1-Valilik Makamina yazilmis adres degisikligini
bildirir list yazi,
2-Yo6netim Kurulu Karar Fotokopisi

15 dakika

31

Siyasi Parti Her
Kademedeki Atama
Islemleri

1-Valilik Makamina yazilmis Organ Degisiklik
Bildirimi,

2-Atamayla ilgili genel merkezin veya il
Orgiitiiniin yonetim kurulu karar 6rnegi veya
yetki belgesi,

3-Teskilatta gorevlendirilen kigilerin ikamet
adresli niifus kayit 6rnegi ve adli sicil belgeleri.

10 dakika

32

Yabanci Stk Faaliyetleri

1-Her yil sonu itibariyle harcama gerektiren
faaliyetleriyle ilgili y1llik olarak Ek-8
hazirlayarak Subat ay1 sonununa kadar Valilige
verilecek.

30 dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.
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