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Kurucular tarafindan imzalanmis dernek kurulus bildirimi,

2- |[Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 2 adet dernek tiiziigi,
Dernek Kurulugunda Alindi Belgesi| 3- :algrl?mg ve tebligati almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste(tlizlikte gegici maddede
1 |Verilmesi (Dernekler Yonetmeligi 5. cliriimigse gerek yok) ——— - m - - — 30 dakika
madde, 2007/83 sayili Genelge) 4- |Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri,
Dernek merkezlerinin, kitiikte mesken olarak gosterilen yerlerde agiimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar|
5- |6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklar
kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi).
1- [Kurucular tarafindan imzalanmis sube kurulus bildirimi,
Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
" |liste veya yazi,
Sube Kurulusunda Alindi Belgesi 3- [Sube agilmasi igin ydnetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,(Asli Gibidir Serhi olacak)
2 |Verilmesi (Dermekler Yénetmeligi 7.] 4-]Y6netim kurulunun sube kurucularini belirledigi karar fotokopisi,(Asli Gibidir Serhi olacak) 30 dakika
madde, 2007/83 sayili Genelge) 5- [Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,
Sube merkezlerinin, kitlkte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar
6- |6rnegi (mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklar
kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi).
Federasyonlar kurulus amaglari ayni olan en az bes dernegin bir araya gelmesi ile kurulurlar. Federasyonlar, kurulus bildirimi ve eklerini
miilki idare amirligine vermek suretiyle tiizel kisilik kazanirlar.
1- |Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis federasyon kurulus bildirimi,
2- |Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiiziig,
3- |Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar érnegi, (Asl Gibidir Serhi olacak)
Federasyon Kurulusunda  Alindi| 4- |Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek ydnetim kurullarinin karar érnedi,(Ash Gibidir Serhi olacak)
3 Belgesi Verilmesi (Dernekler Kurucular arasinda yabanci dernek veya'demek ve vakif disinda kar amaci gitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tizel kisilerin 30 dakika
Yénetmeligi 9. madde, 2007/83 sayili| 5- |federasyonlara kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili
Genelge) beyan,
Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyad, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
" |liste veya yazi,
Federasyon merkezinin, kiitikte mesken olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacad karar
7-|6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi).
Konfederasyonlar kurulus amaglari ayni olan en az Ug¢ federasyonun bir araya gelmesi ile kurulurlar. Konfederasyonlar kurulus bildirimi ve
eklerini milki idare amirligine vermek suretiyle tiizel kisilik kazanirlar.
1- |[Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis konfederas on kurulus bildirimi,
2- |Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon ti:
3- [Konfederasyon kurulmasi yéniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar & ornegl
Konfederasyon Kurulusunda Alindi| 4- |Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon yénetim kurullarinin karar érnegi,
4 |Belgesi  Verilmesi  (Demekler| |Kurucular arasinda yabanci demek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon 30 dakika
Yénetmeligi  10. madde, 2007/83| 5. |niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanliginca izin
sayil Genelge) verildigini belirten konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,
Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
|I|ste (tuziikte gecici maddede belirtiimisse gerek yok)
Konfederasyon merkezinin, kitikte mesken olarak gésterilen yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacag:
7- |karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay ve isyeri sahiplerinin oy goklugu ile
aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi).
Kurulug ~ Tizdginin  Onaylanmasi
(4721 sayili Turk Medeni Kanunu Birinci, ikinci, Uglincli ve dordincl siradaki hizmetler igin istenen evraklarla birlikte teslim alinan her sayfasi kurucular tarafindan "
5 . o . o 60 gin
madde 60/2, Dernekler Yoénetmeligi imzalanmig tiizik.
6. madde)
Genel Kurul Sonug Bildirimi, Dernek Dernekler Yoénetmeligi'nin 96. maddesi kapsaminda sifre edinen dernekler bildirimlerini DERBIS iizerinden bildirdigi takdirde herhangi bir
ge¥§n2?£1esi, B'Id'Y'erI'e$im o YeLi belge ve evrak istenmeyecektir.
egIsiklii indirimi, ernel "
6 Orgailarmdaki Degisiklik  Bildirimi, 20 dakika
Taginmaz Mal Bildirimi, (5253 sayili| DERBIS sifresi bulunmayan, gerekli bildirimi sistem (izerinden bildiremeyenler, Dernekler Yénetmeligi ekindeki érnegine uygun bildirimleri
Kanunun 19,21,22,23) gerekli alanlarina isleyerek yasal suresi igerisinde mdilki idare amirligine elden teslim edeceklerdir.
Yurtdisindan nakdi yardimlarin bankalar araciliyiyla alinmasi ve nakdi yardimin bankadan gekilmeden 6nce, ayni yardimlarin giimriikten
Yurtdigindan Yardim Alma Bildirimi,| * [anmadan 8nce milki idare amirligine (DERBIS) bildiriimesi gerekmektedir.
7 |(Dernekler Kanununun 21. maddesi 20 dakika
ve 32/k) 2- |Nakdi yardimin geldigine dair banka dekontu ve ayni yardimin geldigine dair glimriikten alinacak belge 6rnegi
Genel kurul toplantilarinda tiiziik degisikligi yapildigi takdirde Valilik Makamina Genel Kurul Sonug Bildirimi ekinde;
o |Tizik Degisikligi (Dernekler 1-|Genel kurul toplant tutanagi, 30 i
Yénetmeligi 17. madde) 2- | Tuiziigiin degisen maddelerinin eski ve yeni sekli (Tuziik Tadilat Metni), gun
3- |Her sayfasi yonetim kurulu Gyelerinin salt gogunlugunca imzalanmis dernek tiiziigiiniin son sekli st yaziyla ayni siire iginde bildirilir.
Dernek Feshi Genel kurul toplantilarinda dernegin feshine karar verildigi takdirde Genel Kurul Sonug Bildirimi ekinde;
9 |(5253 sayih Kanunun 15. Demekler| 3_|Genel kurul toplanti tutanagi, 20 dakika
Yénetmlegin 89 ve 90.madde) - —
2- | Tasfiye tutanag,
1 Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim toplanacag! ve bu faaliyette calistirilacak kisi sayisini
|| belirten bilgileri ihtiva eden dilekce,
Tizel kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacagi ve faaliyette gérevlendirileceklerin
Yardim Toplama Iglemleri (2860 "~ |isimlerini ihtiva eden ydnetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekge,
10 saylll Yardim Toplama Kanunu 9.| 3-[Faaliyette gérevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile ikiser adet vesikalik fotograflari, 2ay
madde, 2005/38 sayili Genelge,| 4-|Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler,
2009/73 sayili Genelge) Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler arasinda kamu gérevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hikimleri sakli kalmak
" |kaydiyla Valilik yada Kaymakamliklarindan alinmis izin belgesi.
Not:Yurtdisina yonelik yapilacak yardim toplama faaliyetleri Disileri ve Igisleri Bakanliginin uygun goriisii olmadan Yardim Toplama
faaliyetine izin verilmez. Yardimlar Kizilay kanaliyla yapiimak zorundadir.
Yardim Toplama Sonucunun yardim toplama bitim tarihinden 10 giin icinde mdilki idare amirligine bildirilmesi gerekmektedir.
Yardim Toplama islem Sonucu (2860| 1- | Valililik Makamina (st yazi
11 |sayih Yardim Toplama Kanunu 17.| 2-|Kesin hesap raporu 20 dakika
madde) 3-|Yardim toplamada gérevlendirilen kisilere verilen kimlik belgeleri
4-|Yardim toplama icmal evraklari
. Resmi ve 6zel kurum ve kuruluslara verilmek izere istenen belgeler;
12 |Belge Talepleri — - n —— n
1- | Valilik Makamina talep dilekgesi ve varsa gerekli diger gerekli belgeler.
Tasinmazla ilgili islem yapabilmek igin istenen belgeler;
1- | Valilik Makamina talep dilekgesi,
T Mal Edi 2- | Tasinmazin alim, satim ve diger islemleriyle ilgili ydnetim kurulunun almis oldugu kararin fotokopisi, 45 dakika
13 (;Z::g:j; Kaanunll.r:l:?.nen. 22, maddesi) | 3- Son genel kurul toplanti tutanagi (Genel kurul tarafindan yonetim kurulunun 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 22. maddesi kapsaminda

yetkilendirildigine dair).

NOT:Belgeler dernek yénetim kurulu dyelerinden herhangi birine yada y6netim kurulunca yetki verilmis Ggtinci kigilere verilebilir (4721

sayili Tirk Medeni Kanunu'nun 85. maddesi).




1- | Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri igin 3071 sayili kanun kapsaminda olanlar 30 gin
2- | Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri igin 4982 sayili kanun kapsaminda olanlar 15 is glnl
14 |Dilekgelerin Cevaplandiriimasi _ - _ i K N . . B _ K K
NOT:Dilekgelerde én cevaplandirma dilekgelerin tabi oldugu yasada belirtilen siire igerisinde olmak (lizere, yapilacak islemleri (denetim
gibi) uzun stirecek olanlar igin islemlerin sonuglandirildigi andan itibaren dilekgeler kesin olarak cevaplandirilir.
15 !I('jaaI:bi Para Cezas Taksitlendirme 1- | Valilik Makamina talep dilekgesi ve varsa gerekli diger belgeler. 3 glin
Kamu Yararina Calisan  Sube| 1-|Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
16 |Baskanlarinin Mal Bildirimleri (3628 20 dakika
sayili Kanunun 2/f ve 8/m maddeleri) | 2- |Gizli zarf igine konmus mal bildirim formu.
izinle Kullanilacak Kelimeler igin izin[>- Vallik M.akar.nlna.lalep dilekgesi, 30 gun * Icisleri.
17 |Talepleri (Demekler Yénetmeligi 53,| foomek dyelistest, _____ — Bakaniigrnin ve Diger
54 ve 55. madde) 3- F)ernegln faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diistiniilen isler hakkinda rapor, ||§]I|I Bak.anllkla.r.m »
4- |izne tabi kelimelerin kullaniimasi igin genel kurulun aldig karar érnegi (Genel kurul toplanti tutanag). Degerlendirme Siresi
1- | Valilik Makamina talep dilekgesi, " -
Kamu Yararina Galisan Derneklerden . P A O - . N 30 gun * Ig|§ler!v
Sayiima  Talepleri 5253 sayili 2- | Dernegin kamu yarari yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapiimasi disiniilen isler hakkindaki raporu, ng.a.nllgl'nln ve D.lger
18 Y! P ( N Vi ligili Bakanliklar ile
Kanunun 27. Dernekler Yonetmelidi| 3- [Dernegin taginir ve taginmaz mallarinin listesi, Maliye Bakanliginin
48, 49,50 ve 51. madde) isin véneti & sredi Degerlendirme Stiresi
4-|Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi igin yénetim kurulunun aldigi karar 6rnegi. g
19 DERBIS Sifre Talepleri (Dernekler, 1-Vvaliik Makamina talep dilekgesi, 20 daki
" akika
Yonetmeligi 96. madde)
2- |Dernek karar defteri ve konuya iligkin alinmis yonetim kurulu karari fotokopisi,
Alindi Belgelerinin incelenmesi ;’ ¥:2:;rn[\f:::‘l$:abila;::i,l$ Gstyaz,
20 (5253 sayih Dernekl%r Kanufjg 16. 3- |Basil makbuz 6rnekleri, 20 dakika
madde, Dernekler Yonetmeligi 43. —
madde) NOT: Ba"slmeivlen, d"er?t.ek gellrle.nTp top{an.masmda kullanilacak alindi belgelerini bastiktan sonra, bu belgelerin seri ve sira numaralarini
onbes gtin iginde miilki idare amirligine bildirmek zorundadir.
Valilik Makamina yazilmis Ust yazi ekinde onaylatilmak istenen defterler;
1- |Karar defteri,
2-|Uye kayit defteri,
3- |Evrak kayit defteri,
21 (EE)e;[r:Zilr::r Yijnet-[nasltijgi{ ~ ms:g;';“' 4- BasiF usulde; i§letme hesabi defteri, Bilango i Yevmiye defteri, biiyiik defter ve envanter defteri, 2 giin
5 |Demirbas defteri,
6 |Alindi belgesi kayit defteri,
NOT: Alindi belgesi kayit defteri, demirbas defteri ve envanter defterlerinin tutulmasi istege baglidir. Biiyiik Defterin onaylatiimasi zorunlu
degildir.
Platform  Kurulus  Islemlerinin| 1- [Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
22 |incelenmesi (5253 sayili Demekler| 2- [Mutabakat Tutanag 20 dakika
Kanunu 25. madde) 3- [ Birlikteligi meydana getiren tizel kisiliklerin yonetim kurulu karar fotokopileri.
Temsilcilik Kurulug islemlerinin| 1- [Valilik Makamina yazilmis temsilci olarak gérevlendirildigi ve temsilciligin adresini belirtir tist yaz1,
23 |incelenmesi (5253 sayili Dernekler 20 dakika
Kanunu 24. madde) 2- | Temsilci olarak gérevlendirildigine dair ilgili dernek yonetim kurulu karar fotokopisi.
1- | Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
- . . . 2-|Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez genel kurul toplanti tutanagr,
Isci Sendikas! Kurulus Islemleri \"‘f 3- |Genel merkez yénetim kurulu karari .
24 |Kurulusa  Dair  Alindi Belg - 60 dakika
Verilmesi 4- .Ad|l sicil belgesi,
5- | Ik kongreye kadar subeyi sevk ve idare edeceklerin listesi,
6- | Sendika tlizigu.
1- | Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
25 |lssi Sendikasi Genel Kurul Toplantisi g gg:.i: ll(::;rrl:;l|l:otzlg:;;,‘anagh 60 dakika
Islemleri - - — -
4- |Sendika organlarina segilenlerin listesi,
5- | Sendika organlarina segilenlerin adli sicil belgesi,
1- | Valilik Makamina yazilmis Kurulus Bildirimi,
2-|Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez genel kurul toplanti tutanagr,
Memur Sendikasi Kurulus islemleri| 3-|Genel merkez yénetim kurulu karari,
26 |ve Kurulusa Dair Alindi Belgesi| 4- |Kurucularin ikamet adresli niifus kayit rnegi 30 dakika
Verilmesi 5-|Gérev belgesi,
6- | Uye listesi (subeler icin 400 kisilik Uye listesi),
7- | Sendika tuziigu.
. | 1-|Valilik Makamina yazilmis Genel Kurul Sonug Bildirimi ,
27 Memur send|ka§| Genel  Kurul 2-|Genel kurul toplanti tutanagi, 30 dakika
Toplantisi Islemleri -
3- |Segim kurulundan alinan mazbata,
Siyasi Parti Kurulug islemleri ve| 1-|Valilik Makamina yazilmis Kurulus Bildirimi
28 |Kurulusa Dair  Alindi  Belgesi| 2-[il 6rgiitii kurulusu icin genel merkezin yetki belgesi, ilgeler icin il érgiitiiniin yetki belgesi, 30 Dakika
Verilmesi 3- [ Teskilatta gorevlendirilen kisilerin ikamet adresli niifus kayit érnegi ve adli sicil belgeleri.
1- | Valilik Makamina yazilmis Genel Kurul Sonug Bildirimi,
29 _Siyasi Parti Genel Kurul Toplantisi| 2-|Toplanti Tutanag: 2 giin
Islemleri 3- [Segim kurulundan alinan mazbata,
4- | Tegkilatta gorevlendirilen kisilerin ikamet adresli niifus kayit érnegi ve adli sicil belgeleri.
30 _Siyasi Parti  Adres  Degisikligi| 1-|Valilik Makamina yazilmis adres degisikligini bildirir (st yazi, 15 dakika
Islemleri 2- | Yénetim Kurulu Karar Fotokopisi
- . n 1- | Valilik Makamina yazilmis Organ Degisiklik Bildirimi,
31 illyea;;e:am Her Kademedeki Atama—- Atamayla ilgili genel merkezin veya il 6rgiitiiniin yonetim kurulu karar 6rnegdi veya yetki belgesi, 30 dakika
3- | Teskilatta gérevlendirilen kisilerin ikamet adresli niifus kayit drnegi ve adli sicil belgeleri.
32 |Yabanci Stk Faaliyetleri 1- |Her yil sonu itibariyle harcama gerektiren faaliyetleriyle ilgili yillik olarak Ek-8 hazirlayarak Subat ay1 sonununa kadar Valilige verilecek. 30 dakika
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