KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HATAY DEFTERDARLIGI

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

PERSONEL MUDURLUGU

a) KAMU PERSONELI| SECME SINAVI SONUCU YERLESTIRILECEK (KPSS) ADAYLAR
1) Mal Bildirimi

2) Askerlikle ilgili Yazili Beyani

3) Gorev Yapmasina Engel Bir Halinin Olmadigina Dair Yazili Beyani

4) Mezuniyet Belgesi (Ashnin ibrazi Halinde Bir Ornegi Tasdik Edilecektir.)

5) Adli Sicil Kaydina ait yazili beyani

6) adet fotograf

b) YENIDEN ATANMA
1)Sahsin Talebi
2) Adli Sicil Kaydina iligki Belge

¢) 3713 SAYILI TERORLE MUCADELE KANUNU HUKUMLERINCE YAPILACAK ATAMALAR
Personel Genel Miidiiriiglinden atama igin yazili talimat ve gerekli belgeler génderilmesini
muteakip;

Mal Bildirimi,

6 Adet Vesikalik Fotograf (son 6 ay igerisinde gekilmis olacak),

Zorunlu olmasi veya ihtiyag duyulmasi halinde; Arsiv Arastirmasi veya Giivenlik Sorugturmasi
(Kurumca)

EMEKLI PERSONEL PASAPORT
iSLEMLERI

Sahsin Talebi

EMEKLI PERSONELE KiMLIK
BELGESIi VERILMESI

1- Kimlik talep Formu
2- 2 Adet Fotograf

YUKSEK OGRETIM KURUMLARININ
BAKANLIKLAR ILE ONLARA BAGLI
KURUM VE KURULUSLARDAN
YARARLANMA YONETMELIGI
GEREGINCE STAJ YAPMAK
ISTEYENLER iGIN

1-Dilekge (T.C. Kimlik Numarasini igeren)

2-Ogrenci Belgesi

3-Adli sicil kaydina iligkin yazil beyan

4-Staj yapmasi gerektigine, staj siiresine ve staj sii
okuldan alacagi belge

sigortal say iligkin &g gérdugi

EMEKLILIK VEYA GEKILME
SEBEBIYLE GOREVINDEN
AYRILAN PERSONELE
HiZMET BELGESIi VERILMESI

Sahsin Talebi

Basvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hi: lerin

tespiti dur ilk

yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iLK MURACAAT YERI

Unvan
Adres

: Defterdar V.

e-Posta

1 : DEFTERDARLIK
isim : Hasan GUMUS isim

: Hatay Defterdarlig
Tel 1032621496 15 Tel

Faks : 032621496 14 Faks
:permd31@maliye.gov.tr

: VALILIK
: Erol GZKAN
: Vali Yardimeisi
: Hatay Hiikiimet Konag
103262146210
103262146212
: www.hatay.gov.tr

iKINCi MURACAAT YERI

Unvan
Adres

o-Posta




KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HATAY DEFTERDARLIGI

HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMASL ARMA

(EN GEG)

MUHASEBE MUDURLUGU

ODEMELER Giderin gesidine g&ére Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginde belirtilen belgeler

a) Ik atamalarda,atama onay: ve ige baslama yazist

b) Naklen atamalarda, atama onays, ise baglama yazisi ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek:10 ); askeri personelin
naklen atamalannda (10/A) érnek numaralt Ayrilis ve Katilis Bildirimi.

p R c) Terfilerde, terfi onayi (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onay1 aranmaz)

A) AYLIK ODEMELERI d) Go malarda, yetkili mak onayi veya yazisi.

e) Gérevden uzaklagtinlmis olanlarin géreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve géreve baslama yazisi.

f) Gérevden uzaklastinimis olanlann agikta kaldiklan sirelere ait ayliklannin 6denmesinde, harcama talimati.
g) Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve ise baglama yazisi.

h) Ikinci gérev demelerinde, ikinci gorev onayi ve ise baglama yazisi.

1) Ayliksiz izin ve askerlik déniigii yeni ise b da, ige b. yazisi

a) EVLENME YARDIMI : Aile ciizdaninin dairesince onayh dregi veya niifus kayit Smegi 6deme belgesine
|baglanir.

b) AILE YARDIMI : Ayliklarla birlikte 6denen bu yardim, p in ilk ige girigi I Aile Yardimi
Bildirimine (Ornek : 14 ) dayanilarak &denir. Bu bildirim, personelin aile yardimindan yararlanan es veya gocuk
[durumunda meydana gelen degisiklikler ile yer degistirme suretiyle atama halinde yenilenir. Bildirimler, 5deme
belgesinin Sayistaya gé ilecek nii eklenir.

¢) DOGUM YARDIMI__: Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 56deme
belgesine baglanir.

d) 6LUM YARDIMI : Oliim olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6deme

belgesii ] . Normal siiresi Olii olarak dogan igin &de k 8ltim yar da, buna iligkin
raporun da aranmasi gerekir

B) SOSYAL YARDIMLAR

Yurtigi gegici gérev yolluklarinin denmesinde;
GECiCi ) irme yazisi veya h talimati, X
Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),
Yatacak yer temini igin 8denen iicretlere iligkin fatura, 6deme belgesine baglanir.

C) YOLLUKLAR

Yurtigi stirekli gérev yolluklarinin 8denmesinde;

. . Atamalarda atama onayu, diger hallerde harcama talimati,

SUREKLI Yurtigi / Yurtdig: Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28),

Resmi Mesafe haritasinda gésterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayl mesafe cetveli, sdeme
belgesine baglamir

Gérevlendirme yazisi, .
D) KEAR%L\;“EAT&;;EE;ARA Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma iicretini gosteren belge, 4 GUN

Kurs ve toplantiya istirak edildigine iligkin belge, deme belgesine baglanir.

E) TUKETIM MALZ. DEM]RBA$ Her tiirlii tiiketim mal ve malzemeleri ile demirbas, makine, techizat ve tasit alimlanna iligkin giderlerin

: Sdenmesinde; 4 GUN
VS. ALIM GIDERLERI Taabhiit Dosyasi, Fatura, Muay ve kabul komisy Taginir Islem Fisi, 6deme belgesi.

TAHSILAT YAPILMASI Tahsilati gerekli géren idarenin yazisi, ligilinin miiracaati AYNI GUN

Emanet tahsilatina dair ilgili idarenin yazisi, Kanunen emanete alinmasi gereken miktarlara iligkin belgeler i1
EMANEY lSLEMLERI (Bordro, icra emri v.s.) (Nafaka, icra, emekli kesenekleri v.s.) : AYNIGUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukanidaki tabloda bazi hi lerin diy tespiti dur da ilk mii yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI  : DEFTERDARLIK IKINCI MURACAAT YERI  : VALILIK

isim : Hasan GUMUS isim : Erol OZKAN

Unvan : Defterdar V. Unvan : Vali Yardimeisi

Adres : Hatay Defterdarligi Adres : Hatay Hiikimet Konagi
Tel 1032621496 15 i Tel : 03262146210

Faks : 032621496 14 Faks 103262146212
e-Posta :permd31@maliye.gov.tr e-Posta : www.hatay.gov.tr




KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HATAY DEFTERDARLIGI

HiZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER bl

(EN GEG)

MUHAKEMAT MUDURLUGU

Odeme Emri Belgesi Mar Karan Vekaletname Talep Dilekgesi Vekalet Ucreti Odemesinde

Serbest ODENEK OLMASI KAYDIYLA
3GUN

ILAMA BAGLI ODEMELER

|Meslek Makbuzu

MAHKEMENIN KARAR
VERMESINE VE
SONUGLANMASINA GORE
DEGISMEKTEDIR

DAVA TAKIP iSLEMLERI Dava Dilekgesi Ispat Belgeleri

ICRA ISLEMLERINE GORE

ICRA TAKIP iSLEMLERI Takip Talepnamesi Mahkeme Karan Hastane Senetleri Kurum Yazilan DECISMEKTEDIR

GELEN YAZIVE
DILEKGELERIN IGERIGINE
DOSYALAR HAKKINDA GELEN | . | GORE GEREKLI

DILEKGE VE YAZISMALAR tlekee voyazrar ARASTIRMALAR
YAPILDIKTAN S.ONRe E'N GEG
1 HAFTA IGERISINDE

Basvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hi: tespiti dur ik yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI  : DEFTERDARLIK IKINCI MURACAAT YERI  : VALILIK

isim : Hasan GUMUS Isim : Erol OZKAN

Unvan : Defterdar V. Unvan : Vali Yardimeisi

Adres : Hatay Defterdarligii Adres : Hatay Hiikiimet Konag
Tel 1032621496 16 Tel 103262146210

Faks : 0326 21496 14 Faks 103262146212
e-Posta :permd31@maliye.gov.tr e-Posta : www.hatay.gov.tr




